ZARZADZENIE nr 1/2021
DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY I BIBLIOTEKI W SIEMYSLU
z dnia 02 stycznia 2021 r.

w sprawie nadania Regulaminu korzystania z materiatéow bibliotecznych i ustug
bibliotecznych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Siemyslu wraz z filiami

Na podstawie art. 12 ustawy z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach ( Dz.U. z
2019 r. poz. 1479), § 14 ust. 6 Statutu Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w
Siemyslu stanowigcego zatacznik do uchwaty Nr 127/X1V/20 Rady Gminy Siemysl z dnia
30 wrzednia 2020 r. akt o utworzeniu samorzadowej instytucji kultury pod nazwg Gminny
Osérodek Kultury i Biblioteka w Siemyslu (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego
poz. 4502), nadaje sie: ;

REGULAMIN KORZYSTANIA Z MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH I USLUG
BIBLIOTECZNYCH W GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W SIEMYSLU WRAZ Z
FILIAMI

Rozdziat I
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin korzystania z materiatow bibliotecznych i ustug bibliotecznych, zwany
dalej regulaminem, okreséla warunki i zasady korzystania z materiatéw bibliotecznych i
ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Siemyslu oraz jej filii, ktére wchodza w sktad
Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Siemyslu, zwanej dalej ,Bibliotekg”.
2. Postanowienia regulaminu dotyczg wszystkich Czytelnikéw, korzystajacych z
materiatéw bibliotecznych oraz ustug bibliotek.
3. Kazdy Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania i przestrzegania regulaminu.
Oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig regulaminu Czytelnik sktada za

posrednictwem karty zobowigzania.

§ 2. 1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o :

1) Materiatach bibliotecznych:
- rozumie sie przez to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej,
przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu

zapisu tresci tj. ksigzki, czasopisma, multimedia, ptyty z muzyka, filmy, ksigzki



moéwione, gry planszowe oraz zbiory elektroniczne udostepniane za

posrednictwem sieci Internet

2) Karcie zobowiazania:
-rozumie sie przez to dokument zawierajacy:

a. dane osobowe Czytelnika (nazwisko i imie, date urodzenia, grupe spoteczna,
adres zameldowania i/lub adres zamieszkania, telefon i/lub email, PESEL, serie
i numer dokumentu osobistego Ilub innego dokumentu stwierdzajacego
tozsamos$¢ (paszport, karta pobytu w przypadku cudzoziemcéw); w przypadku
dziecka, ktére nie ukonczyto 13 roku zycia dodatkowo danego opiekuna
prawnego: imie i nazwisko, PESEL, numer telefonu)

b. informacje dotyczacq administrowania danymi osobowymi przez Gminny
Osrodek Kultury i Biblioteke w Siemyslu, ul. Szkolna 21, 78-123 Siemysl;

c. zgode Czytelnika na powierzenie danych osobowych dostawcy systemu
bibliotecznego w celu nalezytej obstugi technicznej systemu MAK+ ;

d. zgode Czytelnika lub jej brak na przekazywanie danych w dodatkowych celach;

e. oswiadczenie Czytelnika, ze zna i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad

korzystania z zasobdéw biblioteki, zawartych w regulaminie biblioteki

.§ 3. 1. Administratorem danych osobowych jest Gminny Osrodek Kultury i Biblioteka w
Siemyslu, ul. Szkolna 21, 78-123 Siemysl.

2. Administrator Danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Z IOD moze sie
Pan/Pani kontaktowac¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Kontakt
ten mozliwy jest poprzez e-mail: iod@gokib.siemysl.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

3. Dane osobowe czytelnikéw beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) - dalej rozporzadzenie 2016/679, a
takze ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz.
1479) ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 443 z pdzn. zm) oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020 r. poz. 164, z pézn. zm.).

4. Dana osobowe czytelnikdbw przetwarzane sgq w celu realizacji prawnych

obowigzkdéw cigzacych na administratorze tj.:



10.

1) koniecznos¢ ewidencjonowania i obstugi wypozyczern  zbiordw
bibliotecznych;

2) podejmowanie ewentualnych czynnosci windykacyjnych wytacznie w
przypadku niezwrécenia wypozyczonych materiatéw i braku checi zwrotu
lub nieuregulowania naliczonej optaty za nieterminowy zwrot
wypozyczonych materiatow,

3) realizowanie celéw statystycznych i archiwalnych

Odbiorcami danych osobowych moze by¢ Instytut Ksigzki - narodowa instytucja
kultury powotana przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz biblioteki
wchodzace w skiad systemu MAK+ (oprogramowania do obstugi dziatalnosci
bibliotek). Administrator danych udostepni dane osobowe dla Instytutu Ksigzki
oraz bibliotek korzystajacych z programu MAK+ tylko i wylgcznie na podstawie
zgody wyrazonej przez czytelnika. Zgoda, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie
jest dobrowolna i pozostaje bez wptywu na proces rejestracji czytelnika oraz
mozliwos¢ korzystania przez niego z ustug biblioteki. W przypadku wyrazenia
zgody ww. podmioty stajg sie odrebnymi administratorami danych osobowych w
rozumieniu art. 4 ust. 7 cyt, rozporzgdzenia 206/679.

Dane osobowe mogq zostac przekazane podmiotom zewnetrznym w przypadkach
Scisle okreslonych przepisami prawa, a takze bedg udostepnianie podmiotom
zewnetrznym, ktére Swiadczg wsparcie techniczne i serwisowe dla
oprogramowania wykorzystywanego w bibliotece na podstawie kazdorazowo
zawieranej umowy powierzenia danych osobowych. Tego typu umowa reguluje
tryb, zasady, cel przetwarzania, jak i srodki bezpieczenstwa przetwarzania tych
danych oraz odpowiedzialno$¢ administratora danych jak i podmiotu

przetwarzajgcego.

Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

W przypadku zgtoszenia przez Czytelnika checi zaprzestania korzystania z ustug
Biblioteki, dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do uwzglednienia
Czytelnika w statystyce, tj. do 3 miesiecy po koncu roku, w ktéorym Czytelnik
zgtosit chec zaprzestania korzystania z Biblioteki. W przypadku, gdy Czytelnik nie
zgtosi checi zaprzestania korzystania z Biblioteki, dane bedg przetwarzane przez 5
lat od korica roku, w ktérym ostatni raz korzystat z ustug.

Przystuguje Panu/Pani prawo zadania: dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia oraz

whniesienia sprzeciwu.

Wobec przystugujgacego Panu/Pani prawa zgdania usuniecia danych ich przenoszenia

oraz wniesienia sprzeciwu majq zastosowanie ograniczenia wynikajgce z art. 17 ust.



3, art. 20 i art. 21 rozporzadzenia UE.

11.Ma Pan/Pani prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych, gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych
Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

12.Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zarejestrowania Czytelnika w
Bibliotece. Odmowa podania danych skutkuje brakiem mozliwosci korzystania z
ustug Biblioteki.

13. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie

bedg podlegaty profilowaniu.

Rozdzial II

Prawa i obowiazki Czytelnika Biblioteki

§ 4. 1. Prawo korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych
w niniejszym regulaminie.
2. Wypozyczanie  materiatdw  bibliotecznych i  korzystanie ze  sprzetu

komputerowego jest bezptatne.

§ 5. 1. Z materiatéw bibliotecznych moga korzysta¢ osoby, ktére:

1) udostepnity bibliotekarzowi dane osobowe, a ich zgodno$¢ potwierdzity
okazanym dokumentem tozsamosci;

2) oswiadczyly, ze zapoznaly sie i zobowigzujq sie przestrzegac zasad regulaminu
Biblioteki.

3) wyrazity zgode na powierzenie danych osobowych dostawcy systemu
bibliotecznego w celu nalezytej obstugi technicznej systemu MAK+;

2. Osoby matoletnie do 13 roku zycia mogg korzysta¢ z materiatéw bibliotecznych i
ustug bibliotecznych za zgoda opiekuna prawnego poreczajgcego za nie w karcie
zobowigzania.

3. Poreczajacy opiekun prawny osoby matoletniej do 13 roku powinien spetniac
warunki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt.a)-c).

4. Z ustug bibliotecznych mogq korzystac zarejestrowani Czytelnicy, jak i osoby

nieposiadajgca Karty Czytelnika, ale wytgcznie po okazaniu dowodu tozsamosci.



§ 6. 1. Oscba, ktéra nie spetnia warunkéw przewidzianych w niniejszym regulaminie, nie
przystuguje prawo do korzystania z materiatéw bibliotecznych oraz jej ustug.

2. Decyzja o odmowie prawa do korzystania z materiatow bibliotecznych lub ustug
bibliotecznych nalezy do Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w

Siemysilu.

§ 7. 1. Czytelnik ma prawo do :

1) Wypozyczania materiatdbw bibliotecznych na warunkach okreslonych w
regulaminie;

2) Korzystania z ksiegozbioru podrecznego;

3) Korzystania z ustug bibliotecznych ;

4) Korzystania z pomocy i porad przy doborze materiatéw bibliotecznych;

5) Korzystania z wlasnego sprzetu komputerowego;

6) Zgtaszania uwag dotyczacych sposobu funkcjonowania Biblioteki.

2. Czytelnik ma obowigzek :

1) Przestrzega¢ zasad korzystania z materiatdow bibliotecznych i ustug
okreslonych regulaminem;

2) Dba¢ o powierzone materiaty biblioteczne, w szczegélnosci chroni¢ je przed
zagubieniem, uszkodzeniami mechanicznymi lub zabrudzeniem, zaniechac
podkreslen tekstu i czynienia uwag na kartach ksigzek;

3) Nie powierza¢ nikomu wiasnego indywidualnego numeru Czytelnika, a takze
informowaé o zmianach dotyczacych danych osobowych zamieszczonych na
karcie zobowigzania;

4) Pozostawiaé w wyznaczonych miejscach okrycia wierzchnie, teczki, plecaki,
paczki, parasole i duze torby;

5) Przestrzega¢ zasad wspodtzycia spotecznego, a w szczegdlnosci zachowac cisze
i czysto$¢ w pomieszczeniach Biblioteki; przestrzega¢ zakazu palenia,

spozywania positkéw i alkoholu oraz substancji psychoaktywnych

Rozdziat III

Udostepnianie materiatow bibliotecznych

§ 8. 1. Jednorazowo w jednej filii Biblioteki mozna wypozyczy¢ 4 dokumenty graficzne.
tacznie w Bibliotece Czytelnik moze wypozyczy¢ 10 dokumentéw graficznych.



2. Na wniosek Czytelnika i po uzyskaniu zgody bibliotekarza liczba wypozyczonych
woluminéw moze by¢ zwigkszona, jednak nie wigcej niz do 8 wolumindw, jesli jest
to umotywowane szczegdlnymi okolicznosciami. Szczegdlne okolicznosci nalezy
odnotowac w karcie Czytelnika.

3. Czy}t_elnik moze zarezerwowal materiaty biblioteczne za posrednictwem systemu
bibliotecznego lub sieci telefonicznej w danej filii bibliotecznej.

4. Czytelnik moze zarezerwowac materialy biblioteczne w ilosci 4 woluminéw na

okres 3 dni roboczych danej filii bibliotecznej od dnia ztozenia zamdwienia.

§ 9. 1. Czytelnik zobowigzany jest zwrdci¢ wypozyczone materiaty biblioteczne w
terminie 90 dni .

2. Przediuzenia terminu zwrotu materiatow bibliotecznych, o ile nie zostato na nie-
ztozone przez innego Czytelnika zamdwienie, mozna dokonaé bezposrednio w filii
bibliotecznej, telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej, lub po
zalogowaniu sie w systemie bibliotecznym, z zachowaniem termindw, o ktérych
mowa w punkcie 3.

3. Okres wypozyczenia materiatow bibliotecznych wraz z przedtuzeniem terminu

zwrotu nie moze przekroczy¢ 120 dni.

§ 10. 1. Z numerdw gazet biezgcych i czasopism Czytelnicy moga korzystaé na miejscu.

2. W szczegodlnie uzasadnionych sytuacjach bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode na

wypozyczenie ich na zewnatrz na okres nie dtuzszy niz 7 dni.

Rozdziat IV

Warunki korzystania z ustug bibliotecznych

§ 11. 1. Biblioteka oferuje nastepujgce ustugi:

1) Korzystanie ze sprzetu komputerowego wraz zainstalowanym
oprogramowaniem;
2) Korzystanie z dostepu do Internetu na komputerach stacjonarnych;
3) Korzystanie ze zbioru gier planszowych (jesli posiada).
2. Korzystanie z ustug bibliotecznych nie moze naruszac przepiséw ustawy o prawie

autorskim i prawach pokrewnych



§ 12. Osoba korzystajaca z ustug Biblioteki jest zobowigzana do zaprzestania
korzystania z nich najpdzniej 10 minut przed zamknieciem Biblioteki.

§ 13. 1. Osobie korzystajacej z ustug Biblioteki nie wolno:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Instalowa¢ i kopiowaé dodatkowego oprogramowania na dyski twarde

komputera;

Uzywac¢ ustawien i preferencji osobistych, w tym stosowac haset i kodow,
podejmowaé dziatarn powodujacych uszkodzenie lub dewastacje komputeréw i
ich wyposazenia;

Wprowadza¢ zmian w zastanej konfiguracji komputeréw, podejmowac prob
tamania istniejacych zabezpieczed systemu oraz ingerowa¢ w zawartosc
zgromadzonych danych;

wykorzystywac¢ Internetu do celow sprzecznych z obowigzujacym
prawodawstwem dotyczacym ochrony débr osobistych, prawa autorskiego
oraz udostepniania materiatéw pornograficznych oraz tresci obrazajgcych
uczucia innych, a takze scen drastycznych i stron propagujacych przemoc.
Wyszukiwanie internetowe powinno stuzy¢ przede wszystkim celom
informacyjnym i naukowym, a w szczegdlnosci informacji bibliotecznej i
bibliograficznej;

Samodzielnie obstugiwaé sprzetu oraz urzadzen znajdujacych sie w
wyposazeniu filii bez zgody bibliotekarza;

Odtwarzaé, bez stuchawek, dzwieku emitowanego przez sprzet komputerowy
oraz telefon;

Podtaczyé, bez zgody bibliotekarza, wiasnych urzadzen do sieci elektrycznej
Biblioteki;

Spozywaé positkéw oraz napojoéw w pomieszczeniach biblioteki.

§ 14. Problemy techniczne ze sprzetem komputerowym Osoba korzystajaca z ustug
Biblioteki zgtasza niezwtocznie bibliotekarzowi.

§ 15. Osoba korzystajaca z ustug Biblioteki przyjmuje do wiadomosci i akceptuje
mozliwo$¢ monitorowania jego pracy w dowolnym czasie przez bibliotekarza, a takze
przez przeznaczone do tej czynnosci oprogramowanie.

§ 16. Osoba korzystajaca z ustug Biblioteki odpowiada za szkody w lokalnych i odlegtych
systemach komputerowych, ktére spowodowat w zwigzku z korzystaniem ze sprzgtu
komputerowego i dostepu do sieci Internet.

§ 17. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione przez Osobe
korzystajaca z ustug bibliotecznych, a w szczegdlnosci za hasta, dane osobowe i dane

poufne.



Przed zakonczeniem sesji nalezy skasowaé pobrane i zapisane pliki oraz wyczyscic¢
pamie¢ przegladarki (szczegdlnie jesli uzytkownik podczas logowania korzystat z
poufnych haset). Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niespetnienia tego
wymogu.4.éciqgniete z Internetu pliki lub programy mozna zapisywaé na wiasnych

nosnikach i,a zgodg dyzurujacego bibliotekarza.

Rozdziat Vv

Odpowiedziaino$é za naruszenie postanowien regulaminu

§ 18. 1. W razie powtarzajacego sie naruszenia obowigzkéw wynikajacych z regulaminu
Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Siemyslu na wniosek bibliotekarza, -
podejmuje decyzje o ograniczeniu lub pozbawieniu prawa do korzystania z materiatdw

bibliotecznych oraz z ustug bibliotecznych.

2. Odwotanie od decyzji Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Siemysiu
przystuguje w terminie 7 dni, od dnia powziecia wiadomosci.

3. Odwotanie do Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Siemyslu
przystuguje w szczegolnosci w sprawach:
1) Ustalenia wartosci materiatéw bibliotecznych utraconych lub zniszczonych;
2) Zawieszenia w prawach Czytelnika i pozbawienia prawa do korzystania z

materiatéw bibliotecznych oraz ustug Biblioteki
4. Decyzja Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Siemyslu jest

ostateczna.

Rozdziat VI

Postanowienia koficowe

§ 19. 1. Czytelnika i osobe korzystajacq z ustug Biblioteki obowigzuje przestrzeganie

niniejszego regulaminu, wytozonego do wgladu w Bibliotece.

2. Zabrania sie naruszania zasad wspoéizycia spotecznego, a w szczegolnosci
przebywania na terenie Biblioteki pod wplywem alkoholu Iub s$rodkéw
psychoaktywnych, palenia wyrobdw tytoniowych oraz wyrobéw powigzanych ,
pod rygorem przymusowego usuniecia przy pomocy odpowiednich stuzb.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2021 r.

Gminny Osrodek Kultury i Biblioteka
W Sicny siu
ul. Szkolna 21
78-123 SIEMYSL




